STAROPOLSKI HAZ 2026 - TERMINARZ I POTRZEBNE DOKUMENTY

PRZYGOTOWANIA

19 pazdziernika 2025 r. — 30 listopada 2025 r. Zgloszenie zimowiska do Okregu za pomoca
elektronicznego formularza. Gdy bedzie si¢ co$ zmieniato (miegjsce, liczba 0sob), nalezy niezwlocznie
poinformowac o tym Okreg przesylajac maila na wyjazdy.staropolska@zhr.pl

Do 7 grudnia 2025 r. Zgloszenie biwaku do hufcowych. (minimum 30 dni przed wyjazdem)

Do 7 grudnia 2025 r. Uzupehianie pliku organizacyjnego (raport przed zimowiskowy, preliminarz,
lista kadry, lista uczestnikow)

Do 7 grudnia 2025 r. Zatwierdzanie preliminarza
Do 7 grudnia 2025 r. Kompletowanie dokumentéw kadry wychowawczej

Do 7 grudnia 2025 r. Zgloszenie zimowiska do Kuratorium Os$wiaty
(w formie elektronicznej na stronie www.wypoczynek.men.gov.pl)

2 tygodnie przed wyjazdem, nie p6Zniej niz 7 stycznia 2026 r. Zatwierdzenie merytoryczne
w Choragwiach (terminy zatwierdzen beda podane z odpowiednim wyprzedzeniem)

2 tygodnie przed wyjazdem, nie p6zniej niz 7 stycznia 2026 r. Zatwierdzanie  finansowo-
organizacyjne w Okregu

HARCERSKA AKCJA ZIMOWA 2026

22 grudnia — 31 grudnia 2025 Przerwa S$wigteczna (woj. Mazowieckie oraz  woj.
Swietokrzyskie)

19 stycznia — 1 lutego 2026 r. Ferie Zimowe

ROZLICZENIE

Rozliczenie zimowiska ma nastapi¢ do 14 dni od dnia zakonczenia zimowiska, ale nie pézniej niz do 8
marca 2026 r.

Skladanie dokumentacji:

> skladamy dokumentacj¢ zimowiska, umawiajac si¢ na konkretny termin ze Skarbnikiem
Okregu.

> uzupehliamy plik organizacyjny (lista uczestnikow, lista kadry).
> uzupehiong ksigzke finansowo/bankowa, liste odptatnosci oraz listg zwrotow, liste
uczestnikow, liste odptatnosci i liste kadry.

R
28

do 26 kwietnia 2026 r. Ostateczne rozliczenie zimowisk
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BIWAKI W TRAKCIE TRWANIA HAZ

Terminarz nie dotyczy biwakow, czyli wyjazdow na max 5 noclegéw. Biwaki (w tym, te

organizowane w przerwie S$wigtecznej/noworocznej — tu wyjatek na termin 02-05.01.2026)
zglaszamy na minimum 30 dni do hufcowych, a oni zglaszaja do Okregu celem zarejestrowania w
Kuratorium. Biwaki te niestety musza mie¢ kierownika i odpowiednig ilo§¢ wychowawcow, szkic
wykorzystania pomieszczen bazy oraz opini¢ ze strazy pozarnej, jak przy zimowiskach HAZ.
BIWAKOW nie zatwierdzamy tak jak zimowisk i rozliczamy je w dokumentacji $rodrocznej
srodowiska (druzyny/szczepu/obwodu/hufca).

Wykaz dokumentacji niezbednej do zatwierdzenia zimowiska HAZ 2026

I.

L.

10.

11.

Uczestnicy i kadra
Liste uczestnikow zimowiska podpisang przez komendanta zgodna
z obowigzujacym wzorem

Liste kadry podpisana przez komendanta zgodng z obowigzujacym wzorem
Kompletnie wypetnione karty kwalifikacyjne wszystkich uczestnikow
z uzupeliona przez komendanta decyzja o kwalifikacji uczestnika

Zaswiadczenia lekarskie kadry i personelu zgodne z obowigzujacymi przepisami na danym
stanowisku pracy

Uprawnienia kadry — zaswiadczenia o ukonczeniu kursu wychowawcow przez wszystkie osoby
petigce funkcje wychowawcze Iub posiadanie odpowiednich stopni instruktorskich
potwierdzonych zaswiadczeniem oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu kierownikéw przez komendanta lub posiadanie odpowiedniego stopnia
potwierdzonego zaswiadczeniem

Zaswiadczenia o  niekaralnosci  kierownika 1 wszystkich  wychowawcow
z Krajowego Rejestru Karnego lub oswiadczenie o niekaralno$ci (dotyczy oséb zatrudnionych
na stanowiskach wymagajacych niekaralnosci np. nauczyciele, policjanci itp.. W przypadku
takich os6b wymagane jest posiadanie dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie)
Zobowigzania kadry, deklaracje w sprawie ochrony zycia i zdrowia (DD) - wypelniajg wszyscy
wychowawcy i komendant, zobowigzanie
o odpowiedzialnosci materialnej (ZM) wypetnia komendant 1 kwatermistrz.

Umowy z kadrg i personelem — umowy wolontarystyczne, umowy zlecenia (wypetnia Skarbnik
Okregu) + wypelione oswiadczenia do umow zlecenie
i umoéw wolontarystycznych oraz podpisane zakresy obowigzkow dla catej kadry i1 personelu.
Kserokopie uprawnien specjalistycznych ratownikow, opieki medycznej specjalistycznych
instruktoréw itp.

Zaswiadczenie z Okregu o sprawdzeniu kadry i personelu w rejestrze sprawcoOw przestepstw na
tle seksualnym

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu pierwszej pomocy przez kadre przed wyjazdem



I1.

II1.
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Miejsce

Zaswiadczenie o wpisaniu placowki do rejestru wypoczynku (nadany numer wpisu w
kuratorium) — zimowisko moze zosta¢ zatwierdzony jedynie pod warunkiem przedstawienia
w/w za$wiadczenia.

Pisemng zgodg wiasciciela terenu/obiektu lub potwierdzenie rezerwacji miejsc noclegowych —
umowa ze szkola, o§rodkiem wypoczynkowym, etc.

Inne umowy dotyczace miejsca zimowiska

Finanse
Srodki finansowe niezbedne do przeprowadzenia zimowiska, wplacone na konto bankowe
wyjazdu 1 wpisane do ksigzki finansowej. W momencie zatwierdzania do 7 grudnia 2025
nalezy mie¢ zebrane co najmniej 50% skladek programowych uczestnikéw. W momencie
zatwierdzania na 14 dni przed wyjazdem nalezy mie¢ zebrane co najmniej 80% skladek
programowych uczestnikow.
Zalozony zeszyt zaliczek
Zgodnos¢ salda
Liste odptatnosci podpisana przez komendanta zimowiska
wg obowigzujacego wzoru
Elektroniczng ksiazke finansowg obozu z:

e wypelnionym raportem przedobozowym

e zatwierdzeniem merytorycznym przez komendantéw choraggwi — podpis (lub zgodna

elektroniczna)

e zatwierdzonym preliminarzem finansowym

Potwierdzenie wptaty kosztow administracyjnych — (7% od budzetu HAZ 2026)

Brak zaleglosci jednostek

Optacenie sktadek cztonkowskich do IV kwartatu 2025 wiacznie przez kazdg druzyng jadaca
na zimowisko (sprawdza skarbnik)

Optacenie sktadek instruktorskich przez kadre instruktorskg za 2025 rok i lata minione
Rozliczona dokumentacja finansowa i inwentarzowa za rok 2025 wszystkich jednostek

jadacych na zimowisko (w przypadku rozliczania sie jednostki
w szczepie/hufcu — rozliczona ksigzka finansowa i inwentarzowa szczepu/hufca)
Uzupeliona (do wgladu) dokumentacja finansowa $rodowisk do konca 2025 r.

Inne
Szkolenie ukonczone przez kwatermistrza lub indywidualne przeszkolenie kwatermistrza przez
Skarbnika Okregu

Lista dokumentow, ktore nalezy zostawi¢ w Okregu zatwierdzajac zimowisko:
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Wypehiony i wydrukowany raport przedobozowy HAZ;

Oryginaly zobowigzan ZM i DD;

Kopie podpisanych zakreso6w obowigzkéw kadry i personelu;

Kopia zaswiadczenia o wpisie do rejestru kuratorium;

Kopie umoéw z kadra (umowy zlecenie, umowy wolontarystyczne, itd.) + oswiadczenia



Kopie wszystkich innych uméw np. z osrodkiem, z firma przewozowg (autokary);
Podpisany egzemplarz listy uczestnikow;
Podpisany egzemplarz listy kadry;
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Podpisany egzemplarz listy odptatnosci.

10. Zaswiadczenia/o$wiadczenia o niekaralno$ci kadry oryginaty + 2 kopie do podbicia za
zgodnos¢ z oryginatem (oryginat i jedna kopia do zwrotu);

11. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu pierwszej pomocy.

Lista dokumentéw, ktore nalezy mie¢ w dniu zatwierdzania na pendrive i ktére nalezy zgracé
osobie zatwierdzajacej:

Lista kadry;
Lista uczestnikow;
Lista odptatnosci;

Sl

Aktualng ksigzke finansowa.

Wszystkie istotne zmiany dotyczace m. in. ilosci uczestnikéw przebywajacych na obozie, kadry i
personelu nalezy niezwlocznie zglosi¢ osobie wyznaczonej, przez Zarzad Okregu Staropolskiego,
na Pelnomocnika HAZ 2026 w przypadku potrzeby zmiany na funkcji Komendanta/kierownika nalezy
takze uzyskac akceptacj¢ komendantki/komendanta chorggwi.



